209/QD-SGTVT ngay 02/4/2024

UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO THONG VAN TAI Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ, QUY CHE QUAN LY
VA SU DUNG TAI SAN CONG THU'C HIEN CHE PQ TU CHU
(Ban hanh kém theo Quyétdinhsé:  /OP-SGTVT ngay thang ndam 2024
ciia Giam doc Sé Giao théng Vin tdi)

Phin thir nhit
QUY CHE CHI TIEU NQI BOQ

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu ndi bd diéu chinh véi ngudn kinh
phi ngén sach nha nu6e giao thyc hién ché @6 tu chii hang nam cho S& GTVT
Ninh Binh va céac ngudn dugc phép st dung khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Déi twong ap dung: Cac dong chi Lanh dao So, cong chirc, vién chic,
lao dong thudc cac phong QLNN: Vin phong S&; Ké hoach - Tai chinh; Két cau
ha tang; Van tai; Quan ly xdy dung; Ban Quan ly mot du 4n cong trinh giao
thdng (trong truong hop khong dwoc duyét quy ché chi tiéu néi bé riéng).

Piéu 2. Muc dich xiy dung quy ché

1. Tao diéu kién chi dong trong viéc quan Iy, sir dung kinh phi dugc giao
hiéu qua, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

2. Thiic day viéc thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi trong viéc str dung
kinh phi. Nang cao hi¢u suét lao dong, hiu qua sur dung kinh phi, tang thu nhap
cho can bg cong churc, vién chitrc, lao dong trong co quan.

3. bam bdo tai san cong duoc stir dung dung muc dich, c6 hi€u qua.

4. Thyc hién quyén tu chi, dong thoi gan véi trach nhiém cua Thi trudng
don vi va can bd, cong chirc, vién chuc trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao
theo quy dinh cua phép luat.

5. Thic day sap xép, to chirc bo may tinh gon dé ning cao chit lugng,
hiéu qua cong vi€c trong co quan.

Piéu 3. Nguyén tic xAy dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Pam bao hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao.

2. Cac ndi dung, muc chi cua Quy ché khong vuot qua tiéu chuan, ché do
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, co quan ¢6 thim quyén quy dinh.

3. Thyc hién cong khai, dan chii va dam bao quyén loi hop phap cua can
b cong chirc, vién chirc, nhan vién.

4. Thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo cac ddi twong ap dung quy ché phai
tudn thi ché do ching tir ké toan theo quy dinh hién hanh va quy ché nay.
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Picu 4. Can cur xiy dung Quy ché

1. Hé thong tiéu chuan dinh muc chi va ché d6 quan ly, s dung kinh phi
quan Iy hanh chinh hién hanh cua Nha nuéc, cta cac co quan co tham quyén.

2. Chirc nang, nhiém vy, t6 chiic bo méy va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao cua cac phong QLNN.

3. Dy toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thue hién ché d6 tu chu
tai chinh, s thu de,1a1 duoc phép sur dung tai don vi. ‘

4. Nghi quyét s6 14/2017/NQ-HDPND ngay 06/7/2017 ciia Hoi dong nhan
déan tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 Hoi
nghi cua cac co quan, don vi thuc pham vi quan Iy cua tinh Ninh Binh.,

5: Thong tu sd 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B truong By Tai
chinh vé quy dinh ché do tiép khach nude ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché d6
t6 chirc hoi nghi, hdi thao quoc tétai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc.

6. Quyet dinh s6 179/2002/QD- TTg ngay 16/12/2002 cua Thu tudng
Chinh phu vé sira d6i, bo sung Quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc sir dung dién
thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong d01 véi lanh dao trong co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép, t6 chirc chinh tri, cac t6 chirc chinh tri xa hoi.

7. Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 ctia Chinh phu vé quy
dinh tiéu chuan, dinh mirc sur dung xe 6 t6.

8. Nghi quyét so 21/2019/NQ -HDND ngay 12/7/2019 cua Hoi dong nhan
dan tinh Ninh Binh vé viée ban hanh Quy dinh ché o tlep khach trong nudc,
tlep khach nudc ngoai va chi td chuc hoi nghi, hdi thao quoc té tai Viét Nam cua
tinh Ninh Binh.

9. Nghi quyet s6 25/2019/NQ-HPND ngay 12/7/2019 cua Hoi dong nhan
dén tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung, mtrc chi, mirc hd trg danh
cho cong tac ddo tao, bdidudng canbd, cong chire, vién chire tinh Ninh Binh.

10. Nghi quyét s6 113/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 ctia Hoi dong
nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh dinh mirc phan bo du toan
chi thuong xuyén ngan sachdia phuong tinh Ninh Binh nam 2022.

Chwong Il
QUY PINH CU THE
‘ Muc I
NGUON KINH PHi VA CAC NQIDUNG CHI THU'C HIEN
CHE PQ TU CHU

Piéu 5. Ngudn kinh phi thwe hién ché d9 tw chi

1. Kinh phi ngan sach nha nuéc cép cho hoatdong QLNN: Can ctr dinh murc
phan bo du toan chi ngan sach nha nudc do Hoi ddng nhan dan tinh ban hanh.

2. Nguon kinh phi quan Iy dy an dugc phep st dung.

3.Cac ngudn kinh phi khéc duoc phép sir dung theo quy dinh ctia phap luét.

Dleu 6. Céc ndi dung chi thwc hién ché d6 tw chi

1. Tién luong.

2. Tién cong.



3. Phu cap luong.

4. Céc khoan dong gop theo luong.

5. Khen thudng, phuc loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khac cho cd nhan theo quy dmnh.

7. Céc khoan thanh toan dich vy cong cdng (di¢n, nudc, v€ sinh moi
truong,...).

8. Chi vat tu van phong (vin phong phim; cong cu, dung cu vin
phong,...).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bdo, tap chi,...).

10. Chi hoi nghi (tai Liéu, thué hdi truong,...).

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...).

12. Chi phi thué muo6n (thu€ lao dong bén ngoai; thué mudn khac).

13. Chi mua sim, sira chita thuong xuyén tai san (6 t0; trang thiét bi vin
phong; diéu hoa nhiét do; nha cira,...).

14. Chi phi nghiép vu chuyén mon (vat tu phuc vu nhi€ém vu chuyén mon,
phién dich, bién dich tai liéu, xay dung van ban quy pham phap luét,...).

15. Chi hd tro hoat dong ctia cac t6 chire Pang, doan thé; Chi cho cong tac
quan sy, An ninh qubc phong,

16. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va I¢ phi,
bao hiém phuong tién,...).

17.Thyc hién chi tra cac khoan lwong, phu cdp lwong, 1dm thém gid, thu
nhap tang thém phy cép kiém nhiém hang thang t6i da bang 50% mirc lwong
duoc x€p theo hé 6, cdp béc, chiae vu cho cac céan b cong chirc, vién chir,
nguoi lao dong lam viée theo ché d6 kiém nhiém Quan Iy dy 4n cua chu dau tu;
Déi v6i nhitng ngudi thude cac phong QLNN Linh dao Sé ¢6 quyét dinh, danh
sach tham gia cong tac kiém nhiém Quén Iy du an cua chil dau tu va cac khoan
ho tro khac...

18. Tién luvong, tién cong, phu cap lwong, cac khoan dong gbp theo Irong
va cac khoan thanh toan khac cho ca nhén theo quy dinh cho 05 chi ti€u lao
dong trich tir ngudn thu ph1 1€ phi theo Cong van s6 209/UBND-VP7 ngay
22/06/2009 ctia UBND tinh vé viéc bo sung chi tiéu lao dong hop dong.

Muc IT
MUC CHI, PHUONG THU'C, TRINH TU THU'C HIEN

Diéu 7. Chi thanh to4n c4 nhin

1. Tién lvong, tién cong: Tién luong, tién cong cua can bo, cong chic,
nhan vién hop dong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022; lao dong hop dong khong xac dinh thoi han va lao dong hop
ddng cho tuyén dung thudc cac phong QLNN duoc thuc hién theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

2. Cac khoan phu cép: Phu cép chirc vu lanh dao; Phu cép tham nién vuot
khung; Phu cép cong vu; Phu cép trach nhi€ém; Phu cép kiém nhiém ddi véi can



4

bg, cdng chirc, vién chire, lao dong chuyén trach t61 da 1a 100%; d6i véi can bod
cong chirc vién chirc, lao dong kiém nhiém t6i dala 50%..

3. Céac khoan trich nop theo luong, bao gdm: Bao hlem x4 hoi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép (néu co) va kinh phi cong doan.

4. Luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio

4.1. Can bd cong chirc nhan vién lam viéc vao ban dém lam thém gio
duge thanh toan luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio theo B Luat Lao
dong, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua B luat Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong va cac van ban huéng dan thi hanh.

Tién lwong lam thém gid' duge tinh theo don gid tién lwong hodc tién luong
thuc trd theo cong viée dang lam duogc tinh:

- Vao ngay thuong, it nhat bang 150% va t6i da khong qua 250%;

- Vao ngay nghi hang tudn, it nhat bang 200% va t6i da khong qua 350%;

- Vao ngay nghi B, tét, ngay nghi ¢ huong lwong, it nhét bang 300% va t6i da
khong qua 450%, chua ké tién luong ngay 18, tét, ngay nghi c6 huong lu’orng theo
quy dinh cua B0 luat Lao dong d01V0rl nguoi lao dong huong hrong theo ngay.

Cac ndi dung khac vé tién luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio
khong dugc quy dinh cu thé tai quy ché nay thi duoc ap dung thuc hién theo
quy dinh hién hanh...

4.2. Ho so, thu tuc thanh toan tién Irong lam viéc vao ban dém, thém gioy

a) Gidy dé nghi thanh toan.

b) Bang chim céng 1am viéc vao ban dém, lam thém gio hodc Gidy bao
lam thém gi¢' c6 xac nhan cua Thu tru’orng CO quan;

¢) Bang thanh toan tién dm viéc vao ban dém, thém gid phan anh dung,
du cac ndi dung, chi ti€u.

5. Thanh toan tién truc cac ngiy 18, ngay Tét, truc bdo, va cac ngay truc
theo chi dao ctia Lanh dao S&: Puoc ho trg truc 300.000 déng/ngéy/ngubi.

5.1. HO so, thu tuc thanh toan:

- Lich phan cong truc (co chir ky, dong ddu cua Lanh dao S6).

- Bang chim cong thuc té truc ¢6 xac nhan ctia Thil trudng co quan.

6. Cac muc cta Piéu 7 4p dung cho can b cong chirc, vién chic, ngudi
lao dong thudc cac phong QLNN va can by, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong tham gia cong tac kiém nhiém quan Iy du an ctia chi dau tu; Ban QLDA
mot dy an cong trinh giao thong.

Picu 8. Chi thi dua khen thuéng, chi phuc loi tip thé

1. Chi thi dua, khen thudng

Ché d6 chi thi dua, khen thuéng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cta Luat Thi dua, khen thuong, huéng dan tai Thong tu sb
01/2024/TT-BNV ngay 24 thang 02 ndm 2024 cua By truéng BO Noi vu quy
dinh bién phap thi hanh luat thi dua khen thudng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31/12/2023 va cac vin ban sira doi, bo sung (néu co).

1.1. N6i dung chi.
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a) Chi in an gidy chimg nhan, gidy khen, bang khen, lam cac ky ni¢m
chuong, huan chwong, huy chuong, huy hiéu, co thi dua, khung bang khen, gidy
khen, hop dyng huan, huy chuong, ky niém chuong, huy hi¢u.

b) Chi tién thuong cac danh hiéu thi dua, chi thuong ‘phuc vu cong tac
quan ly thu phi 1& phi, cong tic tham dinh, cong tic sang kién hodc ting pham
luu niém cho cac ca nhan, tip thé;

¢) Cac khoan chi khac lién quan truc tiép cho cong tac thi dua, khen
thuong, nhu: cong tac t6 chic, chi dao cac phong trao thi dua; chi tip huan
nghi€p vu thi dua khen thuong;...

1.2. Muc chi

a) Chi tién thuong: Tién thuong cho tap thé, ca nhan duoc khen thudng
duoc ap dung theo thong bao sb 01/TB-BTDKT ngay 10/01/2024 cua Ban thi dua
khen thu:ong S& ndi vu Ninh Binh vé viéc 4p dung mure tlen thuong theo Nghi
dinh s6 98/2023/NP-CP ; Tinh trén co s mic luong toi thleu chung do Chinh
pht quy dinh dang c6 hleu luc vao thoi diém ban hanh quyet dinh cOng nhan céac
danh hi€u thi dua, danh hi¢u vinh dy Nha nuéce hoac quyét dinh khen thuéng (ap
dung cho cac hinh thirc khong c6 trong thong bao s6 01/TB-BTDKT).

b) Chi in 4n gidy chung nhan, gidy khen, bang khen, lam cac ky niém
chuong, huin chuwong, huy chuwong, huy hiéu, co thi dua, khung bang khen, gidy
khen, hop dung huan, huy chuong, ky niém chuong, huy hi¢u theo hgp déng véi
don vi san xuét.

¢) Cac ndi dung chi khac, gdm: Chi cho can b di cong tac dé thyc hién
viéc chi dao, kiém tra, gidm sat cong tac thi dua, khen thuong; chi t6 chic cac
hoi nghi ky két glao udce thi dua; hoi nghi so két, tong két,... thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua Quy ché ‘nay theo timg ndi dung tuong ng.

d) Chimg tir, thu tuc thanh toan: Quyét dinh khen thuéng; Danh sach chi
khen thudng c6 xac nhan cua thu truéng co quan.

2. Chi tién nghi phép hang nim

Cén b, cong chire, vién chir, lao dong nghl phép dé giai quyét viéc rleng

a) Doi tuong: Can bo cong chuc nhan vién dugc Thu truong don vi truc
tiép quan Iy dong y cép gidy cho di nghi phép nam dé tham vo, chdng; con; cha
me (ca bén chong hodc bén vo) bi 6m dau hoic chét;

b) No1 dung va muc chi:

- Phu cdp di duong cho nhimg ngay di duong thuc té, mic chi trong
duong muc phu cép luu tri khi di cong tac quy dinh tai diéu 14 Quy ché nay.

- Tién phuong tién di lai khi dinghi phép: Tién phuongtién dilai phaitra cho
donvi, canhan kinh doanh vén tai hanh khach cung cép (tru phuong tién may bay)
theo quy dinh cua phap luat, gom tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau,
bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noinghi phép va theo chicu nguoc la1.

Murc chi theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé véi mic gid van tai pho
bién cua loai phuong tién cong cong tai dia phuong nhung khong vuot qua mirc
khoan tién tu tac phuo*ng tién khi di cong tac quy dinh tai diéu 14 Quy ché nay,
khong bao gdm céc chi phi tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau.
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Truong hop can bd, cong chirc di nghi phép tu tic bang phuong tién ca
nhéan, hoac st dung phuong tién la may bay khi c6 vé hgp phap, hoac nhitng
doan duong khong c6 phuong tién van tai cta to chirc, c4 nhan kinh doanh van
tai theo quy dinh cta phap luat s€ dugc thanh toan tién phuong tién di lai ti da
bang murc chi khoén tién tu tac phuong tién khi di cong tac quy dinh tai diéu 14
Quy ché nay phu hop véi tuyén duong di nghi phép.

Tru’ong hop nguoi di nghi phep nam ket hop vai di cong tac va nghi phép
thdm nguoi than thi chi thanh toan tién phu cap di duong, khong thanh toan tién
tau xe dinghi phép.

*Céc trudng hop do yéu cau cong viée, co quan, don vi khong bd tri duoc
thot gian cho can b9, cong chirc, vién chuc, lao dong nghi phep

- Hang nam céan ctr kha ning ngudn kinh phi, cin ct tong sb ngay chua
nghi phep nam ctia can bo, cong chire; Thu trudng co quan, don vi quyét dinh hd
trg tién boi dudng cho can b, cong chirc chua nghi phép nam hodc chua nghi
du s6 ngay nghi phép nam.

- Mtic chi hd trg chi tra tién lwong d6i voi nhitng ngay chua nghi phép nim
cua can bg, cong chure, vién chue, lao dong, theo mire luong ngach béc, chire vu
va céac khoan phu cép chirc vy, tham nién nghé, phu cép khu vuc, phu cp doc
hai (néu c6) dang hién hudng cua timg ddi tuong can bo, cong chu’c vién chuec,
lao dong. Thoi gian thuc hién 1 lan trong thoi gian chinh Iy ngan sach dén trudc
ngay 31/01 ndm sau .

c¢) Ching ttr, thu tyc thanh toan

- V¢ tau, xe hodac hod don mua vé¢, hodc thé 1én may bay (truong hop st
dyng phuong tién may bay);

- Bang ké cu ly dbiv6i nhitng doan duong khong c6 phuong tién van tai;

- Gidy nghi phép nam dugc Thu truong don vi trye tiép quan Iy cap va
xac nhan dia di€m nghi phép;

- Pon xin nghi phép duoc Giam ddc xac nhan do yéu cau cong viéc nén
khong b tri dugc thoi gian cho can bg, cdng chire, vién chue, lao dong; Bang
thanh toan tién nghi phép cho s ngay chua nghi phep nam; Gidy dé nghi thanh
toan. Co xac nhén cua Giam ddc, Chanh vin phong, Ké toan truong.

3. Tién che, nuéc:

- Tién ché nudc cho Ban Gidm ddc: Thanh toan theo mirc khoan
3.000.000,d/thang.

- Céc phong Quan ly Nha nude: Thanh toan theo mirc khoan 800.000
dong/phong/thang.

4.Piéu 8 ap dung cho can b0, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong thudc
cac phong QLNN va can bd, cong chic, vién chic, nguoi lao dong tham gia
cong tac kiém nhiém Quan Iy dy an cua chu dau tu; Ban QLDA mot dy an cong
trinh giao théng.

Piéu 9. Chi thanh toan dich vu cong cong

1. Chi phi st dung di€n, nuéc

Can b, cong chuc, vién chic, nhan vién, nguoi lao dong c6 trach nhiém
str dung tiét kiém va hiéu qua dién, nudc tai co quan.
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Muic chi thanh toan tién dién, nudc theo thuc té St dung can ctr chi 86 st
dung tai cong to dién, nude va don gia do co quan c6 tham quyén quy dinh.

2. Chi phi nhién li¢u

2.1. Noi dung chi: Chi xang xe va chirira xe 02 6 t6 phuc vu phuc vu lanh
dao So @i cong tac trong va ngoai tinh.

Vin phong c6 trach nhiém quéan 1y, bd tri xe 6t6 cho Lanh dao S¢ di cong
tac theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

Khi str dung xe phai mo s6 theo d6i lich trinh chay xe thay cho Lénh diéu
xe ¢6 xac nhan cua Van phong va dugc Lanh dao S¢ phé duyét.

Truong hop dic biét: Cac phong khi di cong tac nhicu nguoi o6 nhu cau
str dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chuyén mon phai lap dé xuat st dung xe dé
Vin phong b tri xe sau khi dugc sy dong ¥ cua Lanh dao S& (néu sir dung xe
cua S¢).

Truong hop can bg cu di cong tac nhung xe 6 t6 hién 6 cua don vi khong
dap ung duoc, thi cac phong co thé thué xe dé phuc vu cong tac sau khi co y
kién ctia Lanh dao So (theo khodn 1 Diéu 23 Nghi dinh so 04/2019/NP-CP ngay
11/01/2019).

2.2. Mirc chi

+ V& xing xe: Chi xang xe 0 t0 phuc vu cong tac Phong K¢é hoach - Tai
chinh thyc hién thanh todn tién xang xe theo s6 Km thuc té va dinh mirc tiéu hao
binh quan (ké cd trong va ngodi dé thi).

Mt tiéu hao binh quan dya trén co s& dung tich xilanh cta ddng co va
hién trang phuong tién dé dinh ra dinh mc, cy thé:

- DOi v6i xe 35A-1666: 15 lit/100Km;

- Doi véi xe 35A-00.386: 18 lit/100Km.

+ V& chi rra xe: Thuc hién theo phuong thac khoan
600.000d0ng/xe/thang.

2.3 Chung tir, tha tuc thanh toan

+ V& xidng xe: Gidy dé nghi thanh toan, hoa don tai chinh, bang ké nhat
trinh xe c6 xac nhan cua Van phong, lanh dao Sé.

+ V& chi rira xe: Gidy dé nghi thanh toan, héa don.

3. Piéu 9 ap dung cho can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc
cac phong QLNN va can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tham gia
cong tac kiém nhiém Quan 1y du an ctia cha dau tu; Ban QLDA mot du 4n cong
trinh giao théng.

Pi¢u 10. Chi viin phong phém

1. Danh myc van phong pham gom: Glay n, glay photocopy, gidy may
fax, gidy nén; may dap ghim (loai to), may duc 16; s6 cong van di, dén; cap luu
trir tai liéu; the nhé (USB)... va cac van phong pham cho ca nhan (Gidy, but va
cac dung cu nhu: s6 cong tac, gidy vict, gidy giao viéc, but bi, but phu, ghim
kep, keo dinh...)

2. Phuong thire thyc hién: Theo phuong thitc mua sam tap trung.

3. Trinh tu thyuc hién:
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3.1. Lya chon don vi cung cap: Vin phong ra soat, tong hop danh muc vt
tu van phong pham cua cac dong chi linh dao S& va cac phong QLNN cé nhu
cau str dung trong nam; Chu tri phdi hop voi Phong Ke hoach - Tai chinh tham
muu cho Lanh dao S¢ t6 chirc Ira chon don vi cung cép va ky hop dong véi don
Vi trung thau theo quy dinh (Hop d‘ong theo don gia co dinh, trong hop dong
phdi chi tiét don gid ciia tdt ca cdc loai VPP ¢6 nhu cau sit dung trong nam) .
Trong truong hop phat sinh cac loai VPP ngoai danh myc trong hop dong da ky
thi 2 bén s& thuong thao dé ky phu luc hop dong dé lam can cir trién khai thuc
hién.

3.2. Trudc ngay 25 thang cudi quy trude cac phong dang ky nhu cau st
dung vin phong pham cua quy sau qua Van phong (cu thé theo timg thang ciia
quy).

Poi v6i van phong pham ciia Lanh dao S&: Van phong co trach nhiém
dang ky, lam thu tuc giao nhan va thu tuc thanh toan;

Vin phong lap du tri, giri phong KH-TC tham dinh, ky xac nhan, sau do
trinh Lanh dao S¢ phé duyét va lam viéc védi nha cung cap dé cung g day du,
dung chung loai cac loai vat tu van phong pham va cap phat cho cac phong theo
tung thang, viéc cap phat phai dugc theo ddi bing s6 xuat nhap VPP theo quy
dinh (khi cap phdt van phong pham phdi cé danh sach ky nhdn cdp phat vin
phong phdam cho timg phong)

3.3 Thu tuc thanh toan.

Trén co s6 s6 theo ddi cap phat, don gia trong hop dong, cudi thang Vin
phong tong hop dé dé nghi thanh toan. Thi tyc thanh toan bao gom:

- Du tru.

- Hop d6ng, TLHD, Phiéu xuit kho (hodc bang giao nhan cta ngudi ban),
Danh sach cp phat VPP cho cac phong c6 chit kY xac nhan.

- Hoa don do By tai chinh phat hanh theo quy dinh, c6 day du sé HP, chir
ky nguoi1 mua, ngudi ban

- Gidy dé nghi thanh toan.

- Chumg tir hop phap khac theo quy dinh ..

Piéu 11. Chi thong tin, tuyén truyén, llen lac

1. Cudc phi buu chinh

1.1. Cudc phi buu chinh bao gdm: Cudc phi gii cong van, tai lidu, buu
phém, buu kién; chi mua tem thu (néu c0) phuc vu nhiém vu chuyén mon cua
cac phong QLNN. Tat ca cac van ban, tai liéu, buu pham, buu kién khi giri qua
buu dién déu phai tap trung dau mdi tai Van phong dé thuc hién, nhiing cong
van, tai liéu, buu phdm, buu kién thuc hién viéc chuyén phat nhanh phai c6
kién cta lanh dao S6.

1.2. Cudc phi buu chinh duge thanh toan theo thyc té sir dung: Hang
thang, can ctrhoa don cude phi buu chinh do don vi cung cap dich vu thong bao,
trén co s¢ xac nhan cua Van phong d4 thuc hién kiém tra, d6i chiéu, kém theo
ban photocopy s theo ddi sd lwong cong van, tai lidu,... giri di trong thang,
Phong Ké hoach - Tai chinh thyuc hién thanh toan cudc phi bu’u chinh chodon vi
cung cép dich vu.
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2. Quy dinh vé quan ly va str dung bao chi

2.1 Béo, tap chi, 4n pham céc loai cung cap phai phuc vu truc tiép cho cac
hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao cua tung phong, dam bao hop
ly, tiét kiém, hiéu qué;

2.2 Khong thuc hién cung céap céac bao, tap chi, 4an pham ngoai chiic ning,
nhiém vu chuyén moén; can bg, cong chic thuc hi¢n khai thac cac bdo mang
phuc vu cong viée, cong tdc nghién ctru va tra curu thong tin,

3. Vé mirc khoan cude thué bao cude 3G cho Iuc lugng tuan kiém: Thyc
hién theo phuong thiae khoan la 70.000 dong/ngu’m/thang Truoc ngay 05 thang
sau bo phdn tuan kiém sé tong hop thanh todn cung véi khodn céng téc phi va
phu cap luu tru.

Pi¢u 12. Quy dinh vé sir dung dién thoai

1.vé str dung di¢n thoai tai co' quan:

1.1 Béi tugng; Cac ddng chi Lanh dao S¢, cac phong QLNN gom:

Van phong So; K& hoach - Tai chinh; Két ciu ha tang, Van tai; Quan ly xay
dung; bao v€ co quan, cac by phan khac (néu c0), may Fax.

1.2 Mirc khoan:

- Giam ddc, cac Pho Giam ddc, cac phong Quan Iy Nha nude, bao vé co
quan, cac bo phan khac (néu c0) duogc trang bi 01 may di¢n thoai cb dinh tai
phong lam viéc dé phuc vu cong tac. Cude st dung dién thoai thanh toan theo
hoa don thuc té.

- May Fax thi thanh toan theo hoa don thuc té.

1.3 Phuong thirc, thu tuc thanh toan.

- Thu tuc thanh toan bao gém: Hoa don, Giéy dé nghi thanh toan cia bo
phan van phong S¢.

- Phuong thirc : Phong K¢é hoach - Tai chinh thuc hién thanh toan cho nha
cung cép dich vu theo hinh thirc chuyén khoan.

2. Vé sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong:

(Thuee hién theo Quyét dinh s6 78/2001/0D-TTg ngay 16/5/2001, Quyét
dinh s6 179/2002/0P-TTgngay 16/12/2002 va Quyét dinh s6 168/2005/0D-TTg
ngay 07/7/2005 cua Thu tuong Chinh phu )

2.1 B6i twong: Giam ddc S¢ duge trang bi 01 may dién thoai di dong va
01 may dién thoai c6 dinh tai nha riéng dé phuc vu cong tac.

2.2 Mtic khoéan

a) Mirc khoan chi phi mua sam may dién thoai

- Mirc chi mua sam may dién thoai di dong: 3.000.000 dong/may.

b) Mirc khoan cudc phi cu thé nhu sau:

TT Chirc danh Murc khoan DT tai nha | Mirc khoanDTDD
rieng (dong/thang) (dong/thang)
1 Gidm doc S& 100.000 350.000

2.3. Phuong thure chi tra
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a) P6i v6i ndi dung chi mua sam may dién thoai: Can ctr tiéu chuan, d6i
tuong dugc trang bi, Phong K& hoach - Tai chinh s& thanh toan cho don vi cung
cap san pham.

b) Béi véi ndi dung chi cude phi sir dung dién thoai ¢6 dinh tai nha riéng,
dién thoai di dong: Phong Ké hoach - Tai chinh thuc hién chi tra vao tai khoan
canhan cing v6i ky thanh toan tién lwong hang thang.

2.4. Quy dinh veé thoi gian dugc thanh toan, chi tra cude phi )

Trudng hop cac dong chi Lanh dao S¢ dugc trang bi dién thoai co dinh tai
nha riéng, dién thoai di dong khi chuyén sang dam nhiém cong tac hodc sau khi
c6 quyét dinh nghi huu, nghi cong tic chi dugc thanh toan tién cudc phi sir dung
dién thoai cho déng chi d6 dén hét thang c6 quyét dinh chuyén cong tac hoic
quyét dinh nghi huu, nghi cong tac.

Picu 13. Ché d@) chi hoi nghi, hdi thio, tip huian nghiép vu

(Thuc hién theo Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢
truong Bé Tai chinh; Nghi quyét so 14/2017/NQ-HPND ngay 06/7/2017 ciia
Hgi dong nhén dan tinh)

1. Binh murc chi hdi nghi

- Tién thué hdi truong trong nhitng ngdy té chirc hoi nghi (néu co) theo
hoa don thanh toan thuc té.

- Tién in mua tai liéu phuc vu hdi nghi theo ho4 don thanh toan thuc té.

- Chi bdi dudng giang vién, bao céo vién ddi véi cac 10p tdp huin nghiép
vy, cac lop phé) bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cua béang va Nha
nude trinh bay tai hoi nghi: Thyc hién theo Nghi quyét s6 25/2019/NQ-HPND
ngay 12/7/2019 cua Hoi dong nhan dan tinh.

- B6i v6i dai biéu 1a khach mdi khong trong danh sach tra lwong cua co
quan Nha nudc, don vi sy nghi¢p cong lap, doanh nghi¢p vo1 mic khoan:

+ Chi hd trg tién &n theo mic 150.000d/ngudingdy va
100.000d/ngudi/budi (néu hop nira ngiy)

+ Chi hd tro tién nghi cho dai biéu 1a khach moi du hoi nghi theo muc
khoan: 300.000d/ngay/nguoi.

+ Chi hd tro tién tau, xe diva vé tir noi & dén dia diém dy hoi nghi theo vé
xe hodc gia cude van tai 6 t0 khach cong cong thong thuong tai dia phuong cho
s6 Km thyc di.

- Chi nudc ubng, giai khat giita gid v6i muc 20.000d/1budi (nira
ngay)/nguoi.

- Céc khoan chi khac: nhu trang tri hdi trudng, hoa tuoi,. . .thanh toan theo
thuc té trén tinh than tiét kiém.

2. BPinh mirc chi cho ca nhan dugc cir di dao tao, hoc cac 16p boi dudng
nghiép vu: DPoi v6i cac ca nhan duge cép co tham quyén cir di dao tao, boi
dudng duogc huong ché do, chinh sach dao tao theo quy dinh hién hanh cua Bo
Tai chinh va UBND tinh.

3. Vé chimg ttr, thu tuc thanh toan: ’

- Quy¢t dinh, ké hoach t6 chirc hoi nghi tap huan duogc phé duyét;

- Dy tru kinh phi t6 chtrc, danh sach thanh phan tham gia;
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- Gidy moi hdi nghi;

- Hoa don, gidy bién nhan (néu thué dia diém t6 chirc)

- Ching tur hop phap theo dung ndi dung va dinh mirc quy dinh...

Pi¢u 14. Ché d cong tac phi

1. Dinh mirc cong tac phi trong tinh.

1.1 Thuc hién theo mirc khoan.

- Pbi twong: Can clr vao tinh chit cong viée, dic thu cua finh vuc giao
thong van tai , nhiém vu dugc giao thuong xuyén pha1 di cong tac luu dong trén
10 ngay/thang Ap dung muc khoan hang thang cho tat ca can bd, cong chic,
vién chirc, nguoi lao dong (trtr chirc danh Ianh dao S¢ va lai xe phuc vu lanh dao
So).

Murc khoan nhu sau:

TT Chirc danh Mirc khoan/thang (dong)
1 | Truong phong, pho truong phong 400.000
2 | Chuyén vién, vién chirc, nguoi lao dong 300.000

- Doi v6i Ban QLMDA cong trinh giao thong: Tuy theo nguon kinh phi
dé thyc hién mirc khoan t6i da la 500.000d/ngudi/thang.

- Phuong thirc va tha tuc thanh toan: Thuc hién chi trd vao tai khoan ca
nhan cung vao ky thanh toan tién lvong hang thang.

1.2. Néu di cong tac trong tinh trén 15 Km ma khong thuc hién muc
khoéan trén thi dugc thanh toan: Tién vé tau xe hodc khoan ty tic phuong tién
theo gia cudc hién hanh; Phu cap luu tra 100. 000d/ngay/nguoi.

- Phuong thirc va tha tuc thanh toan: Gidy di duong c6 day du chit ky va
xac nhan ctia noi ctr di va noi dén cong tac, bang ké dé nghi thanh toan.

1.3.D6i véi can bo, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong di cong tac cach
tru s& co quan tir 15 km trd 1én ma khong thuc hién mirc khoan thi dugc thanh
toan tién ty tic phuong tién bang 0,2lit xdng/km tinh theo khoang cach dia gioi
hanh chinh va gid xdng tai thoi diém di cong tac (4p dung cho Ban QLMDA
cong trinh giao thong).

1.4. Riéng doi voi luc luong tudn klem Do dac thu cong viée phai thuong
xuyén di kiém tra, tun tra trén cac tuyén dudng tinh, duong quéc 16 uy quyén
quan ly, dia ban thi trai rong trén toan tinh, chiéu dai quing duong khong cd
dinh, nén thyc hién muc khoan cong tac phi theo ngay di thuc té 1a 100.000
dong/ngay thuc té di (S6 km trong mot ngay di khoang 100km, khoan muc tieu
hao doi voi cac phuwong tién xe may diéu dong ti Thanh Tra de phuc vu cho
cong tac Tuan kiém la 51it/100km; gid xang 20.000 déng/lit). Phu cap luu tri
100.000d6ng/ngudi/ ngay thyc té di.

Thu tyc thanh toan: Ké hoach kiém tra, s6 nhat ky tuan klem Bang cham
cong; Glay dé nghi thanh toan. Trudc ngay 05 thang sau bo phan tudn kiém tong
hop, dé nghi thanh to4n c6 xac nhdn cta Phong két cdu ha ting , Phong Ké
hoach - Tai chinh, Lanh dao Sé.

2. Pinh mirc di cong tac tinh ngoai:
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Céan by dugc cur di cong tac tinh ngoai duge co quan thanh toan theo mirc
khoan hoic gia thué thuc té va phai c6 day du chimg tir hop 1é theo qui dinh, cu
thé nhu sau: ‘

2.1- Tién vé mdy bay: Ap dung cho céac ddi twong duoc di cong tac bang
may bay. Doi tuong dugc di cOng tac bang may bay quy dinh nhu sau: La Lanh
dao S&: Céac ddi twong khac khi duoc Giam ddc S dong ¥. Truong hop di cong
tac bang phuong tién may bay duoc thanh toan dugc thanh toan tién vé may bay
hang ghé thuong va tién cudc phuong tién van tai cong cong tir noi cong tc ra
sén bay va ngugc lai (néu co).

2.2- Tién vé tau xe: Cac ddi tuong con lai di cong tac bing phuong tién
giao thong thong thuong va tu tic phuong tién di cong tac: Pugc thanh toan tién
tau xe theo ve xe hodc gia cude van tai 6 to hanh khach cong cong thong thuong
tai dia phuong cho s6 Km thyc di.

Ngoai ra néu di cong tac bang phuong tién cua co quan thi khong dugc
thanh toan tién vé xe tau xe. Nguoi di cong tac khong nam trong céc trudng hop
quy dinh trén, néu di bang phuong tién may bay thi chi duoc thanh toan theo gia
cudc van tai 6 to hanh khach cong cong thong thuong (Khi c6 vé may bay).

2.3- Tién thué phong ngii

- CBCCVC dugc cur di cong tac tai cac thanh phé Hb Chi Minh, Ha Noi,
Hai Phong, Pa Nang, Can Tho dugc thanh tién phong nga, nhu sau:

+ Theo murc khoan: 350. OOOdong/ngay/ngu:m

_ + Theo hoa don thuc té: Khong qua 1.000.000ddng/ngay/phong (theo tidu
chuan 02 nguo1/01 phong)

- CBCCVC duoc cir di cong tac tai cac tinh con lai duoc thanh toan tién
thué phong ngu, nhu sau:

+ Theo mirc khoan: 300.000 ddng/ngay/nguoi

+ Theo hoa don thyc té& Khong qua 700.000 ddng/ngay/phong (theo tiéu
chuan 02 nguoi/01 phong)

(Néu di cong tac mdt minh hodc 1& nguoi hodc 1é ngudi khac gidi thi duoc
thué phong riéng va duoc thanh toan theo cac murc trén).

2.4- Tién phu cdp e trii:

- CCBCCVC dugc cir di cong tac tai cac thanh phd H6 Chi Minh, Ha Noi,
Hai Phong, Pa Nang, Can Tho lién tuc tir 02 ngay trd 1én dugc thanh toan theo
mirc khoan 150.000d/ngay/ngudi; Di cong tac trong ngdy (ca di va vé) theo mirc
khoan: 100.000d/ngay/nguoi.

- CBCCVC dugc cu di cong tac tai cac tinh con lai lién tuc tir 02 ngay tré
lén dugc thanh toan theo muc khoan 120.000d/ngay/ngudi; Pi cong tac trong
ngay (ca di va v&) theo mirc khoan 100.000d/ngay/ngudi.

(Can ctr dé thanh toan gdm: Gidy di duong cua nguoi di cong tac ¢ xac
nhan cta co quan noi cir di va noi dén cong tac va bang ké do dai quing duong
di cong tac, trinh tha trudng co quan duyét thanh toén).

2.5. Trinh ty, thi tuc thanh todn: Doi v6i thanh toan cong tac phi ngoai
tinh:
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+ Gidy di duong c6 day du chit ky va xac nhan cianoi ctrdi va noidén cong
tac

+ Gidy moi, gidy triéu tap hoi nghi (néu co)

+ Hoa don, cudng ve di tau xe..

+ Bang ké dé nghi thanh toan

+ Chung ttr hop phéap theo nd1 dung va dinh mure chi.

3. Piéu 14 ap dung cho céan bd, cong chuic, vién chic, nguoi lao dong
thudc cac phong QLNN va cén bd, cong churc, vién chic, nguoi lao dong tham
gia cong tac kiém nhiém Quan Iy dy an cta chi dau tu; Ban QLDA mét du 4n
cong trinh giao théng.

Piéu 15. Chi tiép khach.

1. Nguyén téc

1.1. Viéc tiép khach phéi dugc Lanh dao S6 phé duyét.

1.2. Phai thyc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc t6 chirc tiép
khach phai don gian, khong ph6 truong hinh thirc, thanh phan tham du 1 nhiing
ngudi truc tiép lién quan.

1.3. Khong str dung ngan sach dé mua qua ting ddi véi cac doan khach
dén lam viéc.

1.4. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dang ché do, tiéu chuan, d6i
tuong theo quy dinh va dam bao cdng khai, minh bach.

2. Muc chi tiép khach theo Thong tu sé 71/2018/TT-BTC va Nghi quyét
6 21/2019/NQ:

2.1. Chi nuéc udng tbi da 30. 000 ddng/budi (nira ngay)/nguot.

2.2. Chi moi com: Muc chi t61 da khong vuot qua 300. OOOdong/suat

Piéu 16. Mua sam, stra chira thuong xuyén tai san co dinh

1. Viéc mua sdm, stra chita tai san ¢ dinh va cung tmg cac dich vu phuc
vu hoat dong cua Co quan phai c6 trong du toan dugce cap tham quyen phé
duyét, theo ding cac quy dmnh hién hanh cta Nha nudc v€ mua sam tai san,
phuong tién lam vi€c trong cac co quan nha nudc.

2. Hang nam, can cu du toan chi NSNN duogc giao va ké hoach mua sam,
stra chira tai san duoc duyét Vin phong to chirc trién khai cong tic mua sam, stra
chita thuong xuyén tai san c6 dinh theo dung cac quy dinh hién hanh cua Nha
nude va cac co quan c6 tham quyén quy dinh, ph01 hGp v6i Phong Ké hoach —
Tai chinh tham dinh gia trugc khi mua sam. P6i v6i cac tai san thuc hién mua
sam tap trung thi t6 chuc tiép nhan va quan 1y tai san trén co s hop dong khung
v6i don vi cung cap dugce Iya chon.

Pi¢u 17. Pinh mirc thué muén.

- Cong viéc bao vé co quan: Co quan thué 02+03 nguoi bdo vé co quan
véi dinh mire khong qua: 5.000.000d/ngudi/thang.

- Don vé sinh khu WC: Thué t6i da 03 lao dong véi mirc khoan tién cong
khong qué 5.000.000, ddng/thang.

- Céc thué mudn khic: thanh toan theo thuc té phat sinh trén co s& mat
bang gi4 ca thyc té tai thoi diém do6 va cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Diéu 18. Chi phuc vu cong tic chuyén mon nghiép vu.
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1. Chi boi du’orng 601 vGi can by, cong chue lam cong tac tiép cong dan,
xu ly don thu khleu nai, to cdo, kién nghi tai tru sé tiép cong dan duoc quy dinh
tai Nghi quyét sé 43/2017/NQ- -HDND ngay 13/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
tinh Ninh Binh va cac van ban stra do1, bd sung néu co.

2. Chi tra nhuan bt va thu lao trén trang thong tin dién tr “S¢ Giao thong
van tai Ninh Binh” duoc thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb 909/QD-
SGTVT ngay 7/12/2021 “Ban hanh quy ché hoat dong trang thong tin dién tr
cua S¢ sogiaothong.ninhbinh.gov.vn”

3. Chi thuc hién cac hoat dong kiém soat thil tuc hanh chinh dugc thuc
hién theo quy dinh tai Nghi quyét sé 20/2013/NQ-HPND ngay 20/12/2013 cua
Hoi ddng nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh mirc chi kinh phi thyc hién
hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ninh Binh va cac van
ban sura dm bo sung néu co.

Piéu 19. Chi hd trg hoat ddng ciia cac to chirc Pang, doan thé.

1. HO tro hoat dong cua bang b6 Co quan So.

Thyc hién theo Quyét dinh s 99- -QD/TW ngay 30/5/2012 ctia Ban Chap
hanh Trung wong vé ban hanh quy dinh ché do chi hoat dong cong tac dang cua
t6 chic co s& dang, dang bo cap trén truc tiép co so va Hudng dan sO 21-
HD/VPTW ngay 04/3/2013 cuia Ban Chap hanh Trung uong vé mot s6 diém quy
dinh cu thé ban hanh kém theo Quyet dinh s6 99-QB/TW ngiy 30/5/2012 cta
Ban Bi thu Trung uvong dang vé ché dd chi hoat dong cong tac dang cua t6 chirc
co so dang, dang bd cap trén truc tlep O 80 ¢ trong nudc; Ngan sach nha nudc
hé trg dbi v6i phan chénh léch gitra tong s6 thu tir Pang ph1 va thu khac dugc
giit lai & Pang b Co quan, cu thé nhu sau:

1.1. Chimua bao, tap chi cua dang;

1.2. Chihd tro cho Pai hoi Pang bo S6 GTVT;

1.3. Chi khen thudng hoat dong cong tac dang;

1.4. Chi thanh toan céc dich vu cong cdng, vat tu van phong, Thong tin
tuyén truyén lién lac, chi hoi nghi, cong tac phi, cong tic gido duc bodi dudng
dang vién mai, két nap Pang...

1.5. Chi tién phu cép cap uy cho BCH Pang bo S6 GTVT.

2. Chi hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

Thuc hién theo Thong tu sé 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 cia B
truong Bo Tai chinh va cac van ban sta d6i, bo sung (néu co).

3. Chi h6 tr¢ hoat dong vi su tién bd Phu nit

Thuc hién theo quy dinh ctia Thong tu sé 191/2009/TT-BTC ngay
01/10/2009 cta Bo Tai chinh hudng dan quan Iy va st dung kinh phi binh dang
gioi va hoat dong vi su tién bd phu nit va cac vin ban stra d6i, bo sung (néu co).

4. Chi hd trg hoat dong cua Ho1 Cuu Chién binh

Thuc hién theo quy dinh ctia Thuc hién theo quy dinh ctia Thong tu s6
71/2015/TT-BTC ngay 11/5/2015 ctia Bo Tai chinh Quy dinh viéc 1ap du toan,
quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi hd trg hoat dong ctia hdi Cyu chién binh
trong cac co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri - xa hoi, don vi su nghi¢p, doanh
nghiép va to chirc khac va céc vin ban stra d6i, bo sung (néu c6).



15

5. Chi hd trg hoat dong cua Doan Thanh nién, to chirc Cong doan va cac
doan thé khac: Trén co s& van ban dé nghi ctia cac to chic doan thé, Phong Ké
hoach Tai chinh tham muu cho Gidm ddc S& vé ngudn kinh phi dé hd tro cho
céc to chirc hoat dong.

6. Chi hd trg hoat dong ctia Ban Chi huy Quén sy co quan:

Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 29/2020/TT-BQP ngay 10/3/2020
ctia Bo Qudc phong quy dinh mdi quan hé cong tac cua Ban chi huy quén sy xa,
phuong, thi tran va Ban chi huy quén sy co quan, t6 chirc; chirc trach, nhiém vy,
moOi quan h¢ cong tac ctia cac chire vu chi huy dan quén ty v€ va cac van ban stra
d6ibo sung (néu co).

Muc III
QUY PINH VE SUDUNG KINH PHI QUAN LY TIET KIEM PUQC

Pi¢u 20. Kinh phi quan Iy tiét kiém

Két thiic ndm ngén sach, sau khi da hoan thanh céc nhiém vy, cong viéc
duoc giao, s kinh phi tiét kiém duoc 1a khoan chénh 1éch giita s6 chi thyc té
thap hon du toan kinh phi thuc hién ché @6 tu chi duoc giao.

Kinh phi giao thyc hién ché do tu chu d6i v6i cac nhiém vu trong nim
nhung dén cubinam chua hoan thanh, chua trién khai phal chuyen sangnam sau dé
tiép tuc thue hién, khong dugc xac dinh 13 kinh phi quan ly tiét kiém.

Pi¢u 21. Noi dung sir dung kinh phi quén ly tiét kiém.

Kinh phi quan Iy tiét kiém duoc str dung theo cac ndi dung sau:

1. Chi tra thu nhép tang thém cho can by, cong chure, nhan vién.

2. Chi khen thuong cho tap thé va canhan c6 thanh tich.

3. Chi tr¢g cap kho khan dot xuét cho can bd, cong chuec, ké ca nhiing
truong hop nghi huu, nghi mét sic;

4. Chi hd trg cho can bd, cong chic, nguoi lao dong trong bién ché khi
thyc hién tinh gian bién ché;

5. Kinh phi quéan Iy tiét kiém duoc trong nam sau khi chi tra cac khoan
néu trén con lai (néu o), dugce chuyén sang nam sau tiép tuc st dung.

6. Piéu 21 4p dung cho cén bo, cong chic, vién chic, nguoi lao dong
thudc cac phong QLNN va can bg, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong tham
gia cong tac kiém nhiém Quan 1y du an cua chu dau tu; Ban QLDA mét du an
cong trinh giao thdng.

Piéu 22. Ty 1¢ va phwong an sir dung

1. Trén co s& so kinh phi quan ly tiét kiém duogc trong nam, Phong Ké hoach
- Tai chinh dé xuét ty 1¢, phuong an sir dung theo timng noi dung dugc quy dinh, 1ay
y kién Congdoan Co quan So.

2. Can ct phé duyét ciia Lanh dao Sé vé ty 1&, phuong an str dung, Phong
Ké hoach - Tai chinh thyc hién cong khai trong toan co quan va chu tri, phdi
hop véi cac don vi lién quan t6 chire thyuc hién.

Pi¢u 23. Chi tra thu nhip ting thém cho can bj, cong chirc, nhan vién
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1- Cach xac dinh tong Quy tién lwong tang thém: Trong pham vi nguon
kinh phi tiét kiém dugc, co quan thuc hién ché d6 tu chu dugc ap dung h¢ s6
tang thém quy tién Iwong nhu’ng t6i da khong qua 1,0 lan so v&i muc tién lwong
cap bac, chitc vu do Nha nudc quy dinh dé tra thu nhapting thém cho céan bo,
cong churc va xac dinh theo cong thurc sau:

QTL = Lmin xK1x (K2+K3) x L x 12 thang

Trong do:

QTL: Quy tién luong, tién cong ctia co quan duoc phép tra ting thém i da
trong nam.

Lmin: Mtrc lwong t6i thiéu chung (d6ng/thang) hién hanh do Nha nuéc
quy dinh.

K1: hé sd diéu chinh tang thém muc tién luong tdi thiéu cua don vi duoc
xac dinh theo ket qua cong viéc (t6i da khong qua 1,0 lan)

K2: H¢ so luong cép béc, chirc vu binh quén cta co quan

K3: H¢ s6 phu cap lwong binh quan cua co quan

L: 1a s6 bién ché bao gom cé so lao dong hop dong tra lwong theo thang
bang lwrong do Nha nudc quy dinh.

2- Nguyén tic chi tra thu nhdp tang thém cho timg CBCC: Vige tra thu
nhdp ting thém cho timg nguoi lao dong bao dam theo nguyén tic gan vdi chat
lugng va hiéu qua cong viéc; Nguoi ndo, bd phan nao co thanh tich dong gop dé
tiét kiém chi, ¢ hiéu sut cong tac cao thi duoc tra thu nhap tang thém cao hon.

3- Cac can cd’,dé chi trd thu nhdp ting thém:

- Can cir vao két qua binh xét chat luong, x&p loai mirc d6 hoan thanh cong
viéc theo 03 loai: A,B,C. La nhiing can by CCVC da phan dau thye hién t6t cac
noi dung danh gia theo hudng dan cua cic co quan cap trén vé thi dua khen
thuong, danh gia can by cong chirc vién chirc. Pugc cac co quan ¢ tham quyén
quyét dinh cong nhan ket qua danh gia chat hIO‘ng can bd cong chirc cudi nam.

- Can cr vao hé s6 muic do phiic tap cong vice: HS(MDPTCV)

4- Phuong phap xdc dinh cdc hé sé: Theo thang diém theo hé s6 A,B,C:
Cong thuec tinh Hé so murc do phiec tap cong viec (HS(MPPTCYV):

HS(MPPTCV) = (PC chirc vu + PC trach nhiém) x 0,5.

HeséAz 1,2 Hés6 C= 0,8
Hés6B= 1,0

5- Chi tra thu nhap tang thém:
> Thunhap = LCB + TN tang thé m
Trongdo: LCB: Luong co ban (theo quy dinh hién hanh)
TN tang thém: Thu nhép tang thém

KP chi tri TNTT
TN ting thém = ------——----mmmmmmmmmmmmm v X (HS (A,B,C) + HS(MPPTCYV)
S(HS(A,B,C) + HS(MPPTCV)
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Trong do:

KPchi tra TNTT: Kinh phi chi tra thu nhip ting thém: Cin ct vao sb
kinh phi tiét kiém dugc, Giam doc SO quyét dinh kinh phi chi tra thu nhip ting
thém vai dicu kién phai < Quy tién luong ting thém (QTL).

HS(A,B,C): Hé s hoan thanh cong viéc cua ting ca nhan

HS(MPPTCYV): H¢ s6 mirc do phirc tap cong viée

6- Tam chi trudc thu nhap tang thém:

Pé dong vién CBCC phan dau hoan thanh nhiém vu, thuc hanh tiét kiém
chdng lang phi; cin ct tinh hinh thuc hién cua quy trude, néu xét thdy co quan
c6 kha ning tiét kiém duoc chi phi, Thu trudng co quan cin ¢t vao kinh phi ¢6
thé tiét kiem duogc dé quyét dinh tam chi truge thu nhap tang thém cho can by,
cong chirc trong co quan theo quy. Mirc tam chi toi da khong qua 60% quy tién
lwong mot quy.

Cubi nam, sau khi xac dinh chinh xac s6 kinh phi tiét kiém duogc s& xem
xét diéu chinh lai chi tra thu nhap tang thém cho can by, cong chirc, bao dam
khong dugc vugt qua so kinh phi thyc té tiét kiém duoc trong nam. Truong hop
co quan d3 chi qua s tiét kiém duoc s& phai giam trir vao sd tiét kiém duoc cua
nam sau.

7. biéu23 ap dung cho cén bo, coéng chirc, vién chic, nguoi lao dong
thudc cac phong QLNN va can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tham
gia cong tac kiém nhiém Quan ly du’ an cua chu dau tu; Ban QLDA mét du 4n
cong trinh giao théng.

Picu 24. Chi khen thuéng cho tap thé va ca nhin co6 thanh tich

Can ctr s6 kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc st dyng cho cong
tac khen thudng thanh tich, Phong K& hoach - Tai chinh chu tri phéi hop véi cac
Phong ¢6 lién quan chi khen thuong dbi voi tap thé, ca nhan c6 thanh tich thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi trong nam va tang muc khen thuong dinh ky dot
xuét cho cac tap thé, ca nhan c6 thanh tich suat sac trong cong tac dugc cac cap
¢ thim quyén ghi nhén va tang bang khen.

Dicu 25. Chi cho cac hoat dong phuc lgi

Tuy theo tinh hinh kinh phi tiét kiém duoc, Tha trudng don vi théng nhat
v6i Chu tich cong doan co quan dé quyét dinh mirc chi cu thé:

- Tro cip nhan dip ky niém cac ngay 18 16n cua dat nudce, cua nganh
(10/3/, 30/4-1/5, 28/8, 2/9, tét Duong lich, tét Nguyén dan,...), toi da khong qua
5.000.000 dong/ngudi/lan. , w

- Chi hd trg cho CBCCVC khi nghi ché @6 hodic chuyén cong tac sang don
vi khéc, t6i da khéng qua cac mirc sau:

+ Lanh dao So: 1.500.000d/nguoi

+ Truong phong, Pho Trudng phong: 1.000.000d/nguo1

+ Chuyén vién, vién chuc, lao dong: 500.000d/ngudi

- Chi t6 chirc, hd trg tham quan, nghi mat, diéu dudng strc khoé¢ cho
CBCCVC: Tuy tinh hinh kinh phi tiét kiém dugc Thu truéng don vi quyét dinh
sau khi thong nhat véi Cha tich cong doan co quan.



18

- Tham hoi cac gia dinh liét sT nhan ngay Thu’O'ng binh Lét s1 (27/7) muc
1.000.000d/gia dinh, doi twong la b6 (me), vo (chdng) ciia CBCCVC.

- Chi h6 tro cho cac Nguyén lanh dao Sé nhan ngay thanh lap nganh 28/8
muc: 1.000.000d/can bo.

- Chi hd tro can bd nit nhén ngay Quodc té phu nir (8/3), Ngay Phy nit Viét
Nam (20/10) theo dé xuét cua Cong doan co quan

- Chi tro cap kho khaq dot xuat: Tuy theo tinh hinh kinh phi tiét kiém duoc,
Thu truong co quan quyét dinh sau khi thong nhat voi Cong doan co quan,
nhung t6i da khong qua: 2.000.000d/ngudi/1an.

- Ho tro cho nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién
ché (néu c6): Tuy theo tinh hinh kinh phi tiét kiém duogc, nhung t6i da khong
qua: 2.000.000d/nguoi

- Viéng ddm hleu dbi tuong la t than phy mau ctia CBCCVC, LD trong
co quan theo thuc té nhung t6i da khong vuot qué mirc sau: Tién mua vong hoa
200.000 dong/vong hoa; tién phung viéng 500.000 ddng/lan.

Piéu 26. Chi hd trg khac

- Chi hd tro doi song can bo trung tap, nhan vién bao v¢, vé sinh co' quan
nhan dip ky niém cac ngay 1& 16n cua dat nudc, cua nganh (10/3/, 30/4-1/5, 28/8,
2/9, tét Duong lich, tét Nguyén dan,...), tdi da khéng qua 5.000.000
dong/ngum/lan

- Chi hd tro doi séng nit can bod trung tap nhan dip ngay Qudc té phu nit
(8/3), Ngay Phu nit Viét Nam (20/10), h6 tro CBVC, hd tro chi phi kham stic
khde dinh ky hang nam cho can bd, cong chirc, vién chuc, lao dong vv... Theo
dé xuat ctia Cong doan co quan hoic trudng cac hoi, doan thé, cac to chirc chinh
tri xa hoi.

Diéu 27.Chi khac

- Chi t6 chuc gip mat, ting qua nhan dip Quéc té thiéu nhi (1/6), Tét
Trung thu (15/8 am lich); ngay Qudc té phu nir (8/3), Ngay Phu nit Viét Nam
(20/10); Ngay thanh 1ap Quén doi nhan dén Vit Nam (22/12),...theo dé xuét
ctia Cong doan co quan hodc trudng cac hoi, doan thé, cac t6 chirc chinh trj xa
hoi.

- Mua hoa chiic mung cac co quan don vi co lién quan ¢ Trung wong va
dia phuong theo thyc té nhung khong qua 500.000 dong/lan

- Chl t6 chie gap mat, hd tro cac to chic doan thé x4 hoi nganh GTVT; hd
tro cac to chirc xa hoi trén dia ban; dén on dap nghia nhan cac ngay I€ 1on cia
dat nude (Tét duong lich, tét am lich, ngay 30/4 va mung 1/5, ngay Qudc khanh,
cac ngay 18 khac trong ndm). Mt chi cu thé theo timg noi dung duge Giam dbe
S& phé duyét can clr vao dé xut ctia Cong doan co quan hodc trudng céc hoi,
doan thé, cac t6 chirc chinh tri x3 hoi.

- Viéng dam hiéu Lanh dao, nguyén Linh dao, va tr than phu mau cia
lanh dao, nguyén lanh dao cac B9, ban, nganh, doan thé TW, dia phuong c6 lién
quan theo thuc té nhung t01 da khong vuot qua mirc sau: Tién mua vong hoa
200.000 dong/vong hoa; tién phung viéng 500.000 dong/lan.
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Mbt s6 khoan chi khac tuy tinh hinh cu thé t6 chic cong doan xin ¥ kién
va th truong don vi quyét dinh muc chi.

] Muclv )
CAC QUY DPINH VE QUAN LY CHI

Pi¢u 28. Quy trinh ra qu){ét dinh chi

1. Khi c6 nghi€p vu kinh té phat sinh, phong nao dugc giao nhiém vu co
trach nhiém hoan chinh ching tu thanh toan theo dang quy dinh hién hanh va
cac noi1 dung néu trén: Bao gdm du tru, hop dong kinh té, thanh 1y hop dong,
hoa don tai chinh theo quy dinh ctia Bo Tai chinh (ddi v&i cac cong viée khong
thuc hién dinh muc khoan), bang ké dé nghi thanh toan c6 xac nhan cua Lanh
dao phong, chuyén phong Ké hoach — Tai chinh dé kiém tra cac thu tuc, dinh
muc chi va lam cac thu tuc trinh Lanh dao S& ky duyét theo linh vuc cong tac
dugc phan cong.

2. Moi chu’ng tur khi ¢6 du chit ky cua Giam ddc S hodc Pho Giam doc
S& (theo phan cong nhiém vu Lanh dao S&) va Ké toan trudng (hoic Phu trach
Ké toan) méi c6 hiéu luc thuc hién.

3. Quy dinh vé viéc Iuu giir hd so, hod don, ching tir két toan: Phong Ké
hoach - Tai chinh ph01 hop véi Van phong c6 trach nhiém luu gitt moi ho so,
ho4 don, chimg tir ké toan theo dting quy dinh hién hanh Nha nudc.

_ Phan thi hai: o
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 29. Yéu cau vé sir dung tai san

CBCCVC trong co quan nang cao y thirc va tiét kiém trong viéc st dung
tai san cong. Tuyét do1 khong dung tai sdn cong vao vige riéng, khong dugce cho
nguoi ngoa1 cO quan tuy tlen sur dung tai san cong.

Pi¢u 30. Quy dinh vé quan ly, sir dung dién, nuée, dién thoai va céc
trang thiét bi khac trong co quan

1.Vé str dung dién thoai

a. Giam ddéc S¢ duge trang bi 01 may dién thoai di dong, 01 may dién
thoai ¢ dinh tai phong 1am viéc, 01 may dién thoai cd dinh tai nha riéng dé
phuc vu cong tac.

b. Cac dong chi Phé Giam doc S, phong QLNN thudc S, bd phan mot
cua dugc trang bi 01 may dién thoai c6 dinh tai phong lam viéc.

2. V& str dung may photocoppy

Co quan duogc trang b1 tu méy photocoppy giao cho Van phong quan 13’/ va
su dung dé phuc vu cong tac in an van ban chung cua co quan. Viéc quan ly
gidy, muc photo phai m¢ so theo doi ghl rd ndi dung van ban, s6 luong, tén
phong, ban va chir ky xic nhan ctia ngudi dé nghi photo. Cudi ky (thang, quy)
nguodi duge giao nhiém vy quan 1y st dung may véi lanh dao Véan phong. Van
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phong phai c6 quy dinh cu thé cho nguc‘yi dugc giao quan ly va sir dung may
photocoppy theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

1. V& viéc str dung may Vi tinh: CBCCVC duoc giao quan Iy va st dung
may vi tinh phai van hanh theo dung quy dinh, chi dugc str dung cho cong tac
chuyén mon, khong choi game, khi khong sir dung phai tat ngudn dién.

2. Viéc quan ly, st dung mang LAN, mang Internet & co quan: Chi s
dung mang dé phuc vu cho cong tac nghiép vu chuyén mon, khong vao cac trang
Web c6 ndi1 dung xau, phan dong hodc bi cam.

3.Vé viéc sir dung may dicu hoa nhiét do

a. Phong Lanh dao S& va cac phong, ban chuyén mon dugc trang bi may
diéu hoa nhiét do.

b. Chi dugc sir dung khi can thiét va ché do Jam mét tir 25°C trd 1én, khi ra
khoi phong lam viéc phai tat may.

4. V& viéc st dung dién: Cac thiét bi khi chua c6 nhu cau st dung, yéu
cau dé & ché do tit nguon. Khi ra khoi phong lam viéc phai kiém tra tat hét tat ca
cac thiét bi str dung dién va ngudn dién.

5. V& viéc st dung nudc: Phai sir dung tiét kiém nudce, cac voi nudc phai
dong kin khi khong c6 nhu cau st dung, phai thudng xuyén kiém tra cac van,
phao khong dé nudc ro ri.

Picu 31. Quy dinh vé gitr gin tai san cong.

1. D6i voi may moc, thiét bi phai thuc hién ché d6 bao tri thudng xuyén
va bao dudng dinh ky. Nguoi str dung may moc, thiét bi phai vin hanh mdy an
toan va tiét kiém chi phi stra chira.

2. Céac phong, ban co trach nhiém quan Iy TSCD duogc giao theo dung quy
dinh Nha nudc vé Quan ly TSCD. Khi duge giao quan Iy TSCD phai ghi s6
hoic thé TSCP ciia phong, ban minh.

3. Ca nhan nao lam mat mat, hong hoc tai san cong do nguyén nhan chil
quan phai dén bu bang tién toan bd chi phi sira chita hodc mua méi ti san d6 va
chiu céc ché tai khac theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

4. Pén 31/12 hang nam, phai tién hanh kiém ké va bao cao két qua vé Van
phong dé tong hop bao céo theo quy dinh hién hanh ciia Nha nudc.

‘ Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 32. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay duoc ép dung thyc hién ké tir ngay 01/01/2024, thay thé quy
ché ban hanh theo quyét dinh s6 18/QD-SGTVT ngay 11/01/2023 ctia Giam dbc
S¢ Giao thong van tai Ninh Binh.

Piéu 33. To6 chitc thue hién

Céc don vi va toan thé can bd, cong chuc, vién chic thugc Co quan So
nghiém chinh chdp hanh va thuc hién dung nhitng quy dinh tai Quy ché nay.
Cac ndi dung khac chua quy dinh trong Quy ché nay duogc thuc hién theo ché do
hién hanh cua Nha nudc.
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Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vueéng mac, dé nghi cac Phong,

can bo, cong chire, nhan vién Co quan kip thoi phan anh vé Phong Ké hoach - Tai
chinh, Congdoan co quan dé bao cao Lanh dao xem xét, kip thoi di€u chinh, bo

sung./.

T 5
~— Lé Trong Thanh
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