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Phu luc
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO THONG VAN TAI TINH NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /OP-UBND ngay  /6/2024 ciia Chai tich UBND tinh Ninh Binh)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH
LINH VUC HANG HAI

1. Tén tha tuc hanh chinh: Chap thuan dé xuét thuc hién nao vét duong thaty ndi dia dia phuong
Ma TTHC: 2.002624.H42

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio

Dich vu cung cap thong tin truc tuyén

Buéc . . . Thoi Biéu
thuc Danh‘i’ér:hl‘rc T;ﬁf:: ?]?élﬁm Noi dung thwc hién gian mau
hién y mY 120 gior | /Két qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoic truc tlep (d6i
Véi t6 chire, ca nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc

Trung tam tuyen,) ‘ ‘ o Mau
Budc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién 2. Neu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca 01,02,03,
chinh céng nhan bo sung theo dting quy dinh 01 lan duy nhat. 04,05,06

3. Truong hop hd S0 day du, queét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Ket cau ha tang. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.




Buéc . . , Thoi Biéu
thye | Domvithuc | Trachaniem N@i dung thyc hign gian | mau
hién g Re 120 gior | /Két qua

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
théng van tai (ky so giri Buu dién chuyén vé So)
Truong phong | - Chuyén hd so cho chuyén vién giai quyét 04 gio
Phong Keét - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap Gng yéu cau, du
cau ha tang thao N6i dung thuc hién, kéem theo ho s0 dugc tham dinh trinh
Buéc 2 | giao thong Chuyén vién lanh dao phong. Truong hop khong chap thuén, phai tra 161 | 54 gio Mau
Sd Giao bang van ban va néu rd ly do 02,04,05
thong van tai - Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truéng phong | - Kiém tra phé duyét hé so, ky nhay véan bén, trinh Lanh dao .| Mau 04,
; A At LA ) 04 gio
So phé duyét ket qua 05
Ph6 Giam déc So | Phé duyat két qua giai quyét TTHC 30giy | Mau04,
. Van phong 05
Budc 3 o . e s A - 1. X .
Sé Giao - Bo phan Van thu cua S& vao so van ban, Iuu ho so va xac MEL 04
théng van tai Van thu nhan trén phan mém. 04gis | g
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
> UBND tinh tham dinh, giai quyét va guri tra két qua vé So x
C 1 , . N o A N , .
Buéca| Cgﬁ; en UBND tinh Giao thong van tai hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh 24 gio M35504’
cong
Trung tam - Thong béo cho td chirc va ca nhan dén nhan két qua, Mau

Buoc 5| Phyc vy hanh | Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hoic qua buu dién cho t6 chirc, ¢ nhan 04,05, 06

chinh cong va két thac trén phan mem.




2. Tén thi tuc hanh chinh: Céng b khu vuc, dia diém tiép nhan chat nao vét trén bo
Ma TTHC: 2.002625
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc x 8 gio = 240 gio

Dich vu cung cap thong tin truc tuyén

Budc | o o Trach nhiém Tir;;: Biéu
thuc Unh‘.’} e thuc hign Noi dung thuc hién J mau
- ién : ’ j 240 P
hién -y /Ket qua
gior
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hE} s0, kiém tra,
huéng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoac tryuc tiép (doi vai to
chirc, ca nhan khong dua diéu kién co so ndp ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan ML
. bo theo d dinh 01 lan duy nhét.
Buéc 1 | Phuc va hanh | Chuyénvien | oo Suh& theo cung quy & ah duy nha 01,02,03,
PR 3. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
chinh cong 04,05,06
SO Vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chuc, c& nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén vé So)
Phong Két | Trusng phong | - Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyet 04 gio
cau ha tang - - - -
Budc 2 | giao thong - T_hém dinh ho go.Tru’c‘mg hop ho so dap ung yéu cau, du thao
. A e Noi dung thuc hién, kém theo ho so dugc tham dinh trinh [anh | 128 x
S¢ Glao Chuyén vién dao vhone. Traona hoo khana chio thuan. phai tra 1oi bine va - Mau
thong van tai ao phong. Truong hop Knong chap thuan, phal tra 101 bang van |  glo 02,0405

ban va néu r6 ly do




Thoi

Buéc ) Trach nhiém : Biéu
A ) ) an x
thye | POM V! thye thuc hign Noi dung thuc hién J mau
- hién . T 240 At 1A
hién : -y /Ket qua
gior
- Chuyén ho so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S¢ . | Mau 04,
~ ne 1o Ae 2 04 gio
phé duyét ket qua 05
o Phé Giam dbc S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 60 gio Ma61504,
Budc 3 Van phong . :
So Giao -Bo ph;fm Van thu cua S¢ vao SO van ban, luu ho so va xac nhan M3u 04
thong van tai Vinthue | trén phan mém. 04gi5 | s
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Co quan lién q UBND tinh tham dinh, giai quyét va gui tra két qua vé So Giao : Mau 04
: UBND tinh S \ ’
Buge 4 quan : thdng van tai hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 40 gi 05
Trung tam - Thong béo cho to chitc va ca nhan dén nhan két qua, Mau
Buoc 5| Phyc vy hanh | Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chuc, ca nhan 04,05, 06
chinh céng va ket thuc trén phan mém.




3. Tén thi tuc hanh chinh: Chap thuan khu vue, dia diém tiép nhan chat nao vét trén bd, nhan chim ¢ bién
Ma TTHC: 2.001802
3.1. Chép thuan khu vuc, dia diém tiép nhan chat nao vét trén bd, nhan chim & bién phi hop cho chu dau tu du an, cong

trinh.

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc x 8 gio = 240 gio
Dich vu c6ng truc tuyén: Toan trinh

Budc | o Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Gnh‘-’} v thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
2 ién . Ao
hién : 24 gio | /Két qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hodc tryc tiep (doi vai to
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuc, ca nhan MEL
\ o bo theo du dinh 01 1an duy nhét.
Budc 1 | Phuc vu hanh Chuyén vién © Sulig theo dung quy & ah duy nha 01,02,03,
PRI 3. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
chinh cong 04,05,06
50 vao phan mém va chuyen vé Phong Két cau ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chuc, c& nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
thong van tai (ky so giri Buu dién chuyén vé So)
Phong K€t | 1 4ng phang | - Chuyén hd so cho chuyén vién gidi quyét 04 gio
cau ha tang
Bugc 2| giao thdng i hhe hon he \u. du th
e A in - Tham dinh ho so.Truong hop ho so dap ung yéu cau, du thao | 128 x
S¢ Glao Chuyén vién n ' s A I T . Mau
théng van tai y Noi dung thuc hién, kem theo ho so dugc tham dinh trinh lanh | gio 02’02’05




Budc | oo o Tréach nhiém Thoi Biéu
thuc O’nh‘i’én we thuc hién N$i dung thuc hién gian mau
hi¢n i 24 gior | /Két qua

dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra loi bang van
ban va néu ré ly do
- Chuyén hb so chuyén lanh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét ho so, ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S¢ .| Mau 04,
A ap 1A ) 04 glo
phé duyét ket qua 05
Phé Giam dbc S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 60 gio Mau 04,
. Van phong 05
Buoc 3 b~ A - , A A e 1o X \ A
Sé Giao -Bo phgn Vgln thu cua Sé vao so van ban, luu ho so va xac nhan MEL 04
thdng van tai Vin thu trén phan mém. 04 gidy a(l)JS ’
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Busc 4 Co quan lién UBND tinh | UBND 'Einhfhﬁn} dinh, giai quyet va giri tra két’ qua ve S¢ Giao |, o Mau 04,
quan théng van tai hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh céng 05
Trung tam - Thdng béo cho t6 chire va ca nhan dén nhan két qua, Mau

Buoc 5 | Phyc vy hanh | Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05, 06

chinh cong va ket thdc trén phan mém.




3.2. Dbi véi viéc chap thuan khu vue, dia diém tiép nhan chat nao vét cho du &n, cong trinh nao vét khan cap
Thai gian giai quyét: 3 ngay 1am viéc x 8 gio = 24 gid

Buéc , Tréach nhiém Thoi Biéu
thuc BO’nhY} thyc thuc hi¢n Noi dung thuc hién gian mau
hién en 24 givv | IKét qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép (d6i véi to
chire, c4 nhan khong du diéu Kién co so ndp ho so tryc tuyén).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan ML
Buc 1| Phucvu hanh |  Chuyénvien | D0 sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat. 01,02,03,
chinh cong 3. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho 04.05,06
50 vao phan mém va Chuyen vé Phong Két cau ha tang. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.
4. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
thdng van tai (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Truéng phong | - Chuyén ho so cho chuyén vién giai quyét 02 gio
Phong Két - Tham dinh hd so.Truong hop hd so dap tng yéu cau, du thao
cau ha tang Noi dung thuc hién, kém theo hd so duoc tham dinh trinh lanh
Bugc 2| giao thong Chuyén vién | dao phong. Truong hop khong chap thuan, phai tra 10i bang van | 10 gio Mau
S6 Giao ban va néu ro ly do 02,04,05
thong van tai - Chuyén hd so chuyén 1anh dao phong phé duyét
Truong phong | - Kiém tra phé duyét hd so, ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ .| Mau 04,
A At LA ) 02 gio
phé duyét ket qua 05




Budc | oo o Tréach nhiém Thoi Biéu
thyc | D01 Yithue thuc hign N@i dung thuc hién gian | miu
X hién . £ s
hién : 24 giv | /Ket qua
Y £ ) ~ ap I A Y £ . Méu 04,
Pho Giam doc So | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC 4 gio
. Van phong 05
Budc 3 2 g~ A la A - , s N A= 12 A . A
Sé Giao -Bo phgn Vgln thu cua Sé vao so van ban, luu ho so va xac nhan MEL 04
thong van tai Vin thu trén phan mem. 02 gio 3615 !
- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Co quan lién : UBND tinh tham dinh, giai quyét va gui tra két qua vé So Giao .| Mau04
. UBND tinh o ’
Bugc 4 quan théng van tai hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh céng 4 g0 05
Trung tam - Thdng bao cho tb chirc va c4 nhan dén nhan két qua, Mau
Buoc 5 | Phyc vy hanh | Chuyénvién | - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhan 04,05, 06
chinh cong va ket thdc trén phan mém.




II. LINH VUC PUONG BQ
1. Tén tha tuc hanh chinh: Chap thuin bé tri mit biang téng thé hinh sat hach trung tam sat hach loai 1, loai 2
M4 s6 TTHC: 1.000004.H42
Thai gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc x 08 gid = 40 gid
Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Budc . . Thoi - % x
. A _ _ : Biéu mau
thuc Danh}fé;r':huc T:ﬂfl:l ?]?é'ﬁm Noi dung thuc hién gian /Ke‘t a?
hién ; : ; 40 gidr et qua
1. Trung t&m Phuc vy hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan tiép nhan hoé so tryc tuyén hodc truc tiép (doi véi to
chtrc, ca nhan khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyen).
A 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca nhan Mau
Trung tam 2 . . A A 01,02
. \ A bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat. e,
Budéc 1 | Phuc vu hanh | Chuyén vién 03.04.05
chinh céng 3. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trik hd e
5o vao phan mém va chuyeén vé Phong Van tai.In phiéu tiép nhan 06
va hen tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé S¢ Giao
thdng van tai (ky so gui Buu dién chuyén vé So)
, . A A A s e LA . Mau 04,
Truong phong Phén cong chuyén vién giai quyét ho so 04 gio 05
Phong Van 1 . s
Buoc 2| tai S¢ Giao ' X‘;’ ly, tham dinh o so. - i
théng van tai | chuvén vien - Chuyén bao cao Truong phong xem xét. B nghi lanh dao So 22 gic Mau
y ra quyet dinh thanh 1ap doan kiém tra chap thuan bo tri mat bang J0 02,04,05
tong thé hinh sat hach trung tdm sat hach loai 1, loai 2.




Buéc . . Thoi -2 x
. A _ _ : Biéu mau
thuc Danh}]érfhl'm T:ﬁf:: E?éﬁm Noi dung thuc hién gian /Ke‘t it
hién ; : ; 40 gidr et qua
: . Sau khi c6 két qua doan kiém tra dat yéu cau, Truong phong phé " <
Truong phong | 4 \vat ky nhdy trinh lanh dao So. 04 gio M%‘SO“’
Phé Giam dbc S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. 06 gio | MU 04
. Vian phong 05
Buoc 3 s R R o , . A L o y A <, ~
Sé Giao -Bo phgn ng thu cua Sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan MEL 04
thdng van tai | Van thu trén phan mém. 04 gio %15 ’
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Trung tam - Théng bao cho té chitc va ca nhan dén nhan két qua, MEL
Buéc 4 | Phuc vy hanh | Chuyén vién - Tra két qua tryc tiép hodc qua buu dién cho to chirc, ca nhéan 04.05. 06
chinh cong va két thic trén phan mém. o




2. Tén tha tuc hanh chinh: Cap gidy chitng nhan trung tam sat hach lai xe loai 1, loai 2 da diéu kién hoat déng
M4 s6 TTHC: 1.004998.H42
Thoi gian giai quyét: 10 ngay l1am viéc x 08 gio = 80 gio
Dich vu ¢6ng truc tuyén: Mot phan

Bwoéc p . Thoi . X
i é : . . Bieu mau
thuc anhxiré;r’:hl.rc T:ﬁiﬁ E?é'ﬁm Noi dung thwc hién gian /Ke‘t 21
hign ' O 80 gioy |/ crdua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyen hoac tryc tiep (doi véi
t0 chure, ca nhan khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
- A 2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chac, cé Mau
rung tam A A . - A A 01,02
. 5 A i nhan bo sung theo dting quy dinh 01 lan duy nhat. e,
Budéc 1 | Phuc vu hanh | Chuyén vién 03.04.05
chinh céng 3. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd T
so' vao phan mem va chuyen vé Phong Van tai.In phicu tiep 06
nhan va hen tra két qua giao cho to chtc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Giao
thdng van tai (ky so gii Buu dién chuyén vé So)
, . A A A A - L 1A . Mau 04,
Trudéng phong Phan cong chuyén vién giai quyet ho so 04 gio 05
Phong Van - Xir Iy, tham dinh h so.
Buéc2 | tai So 9'3‘2_ _ - Chuyén bao co Trudng phong xem xét. D& nghj lanh dao _ Mau
thong van tai | Chuyen vién S¢ ra quyet dinh thanh 1ap doan kiém tra chap thuan bd tri | 58 gio | 02,04,05
mat bang tong the hinh sat hach trung tam sat hach loai 1, loai
2.




Buéc . . Thoi -2 x
i ¢ : . . Biéu mau
thuc Danh}]érfhl'm T:ﬂfl:l ?]?gﬁm Noi dung thuc hién gian /Ke‘t it
hién ; ; ; 80 gior et qua
. \ Sau khi c6 két qua doan kiém tra dat y&u cau, Truéng phong . x
Truong phong | s duyet, ky nhay trinh Tinh dao So. 06 gio '\"%‘504’
Phé Giam dbc S¢ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 gio | Mau04
. Vian phong 05
Budc 3 s R R v ) A L o , A \
Sé Giao - Bo phan Vgn th}r cua So vao so van ban, luu ho so va xac MEL 04
thong van tai | Vin thu nhan trén phan mem. 04 gid 3515 :
- Gtri hé so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng.
Trung tam - Thdng béo cho t6 chirc va ca nhan dén nhan két qua, MEL
Buéc 4 | Phuc vy hanh | Chuyén vién - Tra két qua tryc tiep hoac qua buu dién cho t6 chuc, ca nhan 04.05. 06
chinh cong va két thic trén phan mém. o
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